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Navod na instalaci Microsoft Teams
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1. Stazeni aplikace Teams

X Oteviete webovy prohlize¢ a prejdéte na stranku www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-teams/
download-app

X Kliknéte na tlacitko ,,Stéhnout Teams* v sekci ,Jeams pro osobni pouZiti“
X Soubor se za¢ne automaticky stahovat do vaseho pocitace
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Stahnéte si
Microsoft Teams pro
Windows

Komunikujte a spolupracuite s kymkoli a kdykoli pomaci Teams.

Stahnéte si Microsoft Teams pro Windows

Efektivni komunikace na jednom misté

Pracujte soustiedéné, spolupracujte a dosahnéte lepsich vysledki diky jedné platformé pro véechny vase komunikaéni potieby.
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3. Prvni prihlaseni

X V pfihlasovacim okné zadejte stejny e-mail, ktery pouzivate pro pfihlaseni do Skype
X Kliknéte na tlacitko ,Dalsi“
X Zadejte své heslo
X Po Uspésném piihldseni se automaticky nactou vase kontakty a historie chat(i ze Skype
X Nazev uctu zaslete manazerovi provozoven na:
lubomir.kapana@insolvence.as

Prihlasit se k Microsoft Teams X =
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Heslo

E-mail, telefon nebo Skype Zapomnélijste heslo?

Poslat kéd e-mailem na venda.chrapava@seznam.cz

Nemate Zadny ucet? Vytvoite

siho! Prihlasit

©2025 Microsoft  Prohlaseni o zasadach ochrany osobnich ddajd Podminky pouziti  Ochrana osobnich tdajti a soubory cookie
2 ves P2
[T Q Hledat e
o Chat =l X\ Schiizka - pokus 1 chat soubory Fotky PFi S Odlhlasit se
Chat
Provozovna Usti n. L. Insolvence ;
@4 * Pfipnuto 5. bfezn -usti_nad labem-jj
Moot @ Uzivatel Provozovna Usti n. L. Insolvence 2008 byl pozvan na schiizku MQj dcet Microsoft &
eet
P2 Provozovna Hradec Insolven... 5.3. - —
. Vy: Soubor odeslan Provozovna Hradec Insolvence 2008 l ° K dispozici >
209
@ P2 Vas zve, abyste se pripojili k této schuzce. @ Nastavit stavovou zpravu S
Famunta w Posledni . —
Schtizka - pokus 1 ros
Schazka - pokus 1 553 P 14:00 - 1430, st
& p bre Eitad
pocitat Teams
Calendar Provozovna Hradec: New event cr...
O (-'W provozovna-Hradec Kralove... 5.3.
o & e
Napiste zpravu. O B8 2 + B>

q.o Pozvat do Teams



4. Zakladni orientace v Teams

X Levy panel — zde najdete hlavni navigaci (Chaty, Hovory, Kalendar)

X Prostfedni ¢ast — zobrazuje obsah vybrané sekce (konverzace, kontakty)
X Horni lista — obsahuje vyhledavani a dalsi nastroje

X Profil — v pravém hornim rohu najdete svuij profil a nastaveni
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5. Videohovory

X Pro zahdjeni videohovoru kliknéte na ikonu kamery u kontaktu nebo v chatu
X Pred zahdjenim hovoru mlzete:
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Hlasovy hovor
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X Pro ptipojeni k hovoru kliknéte na tlaé¢itko s kamerou ,, &8

B Microsoft Teams

vam vola
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X Pro sdileni obrazovky kliknéte tlacitko ,Sdilet”
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X Pro sdileni souboru pres chat kliknéte tlacitko ,,Chat“ a poté ,.+“ pro pfipojeni souboru
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